
 
 

LOGISZTIKAI ÜGYINTÉZİ 

OKJ száma 54 345 02 0000 00 00 

 
A szakképzés célja 

A képzés a gyakorlati munkavégzéshez szükséges elvek és módszerek elsajátítására 
irányul. Ügyintézıi vagy irányítói munkakörben, gyakorlattal rendelkezı dolgozók számára 
ajánljuk. A teljes képzés elvégzését az állam logisztikai ügyintézı elnevezéső, emelt szintő 
szakirányú képzettségnek ismeri el.  

 
Képzési napok 

Hetente szombatonként (9.00 - 15.40) 
 
A képzés helyszíne 

Iparfejlesztési Közalapítvány Logisztikai Fejlesztési Központ 
Budapest, 1063, Munkácsy Mihály utca 16. 

 
A jelentkezés feltétele 

• Középfokú iskolai végzettség (érettségi bizonyítvány) 
• a jelentkezésnek nem feltétele, de a vizsgán alapvetı (angol vagy német) nyelvi 

ismeretek szükségesek 
 
A képzés díja 

95.000 Ft/félév + vizsgadíj 
 
A képzés követelménymoduljai 
1. 0061-06 Ügyviteli, irodatechnikai, kommunikációs ismeretek 

2. 0062-06 Marketing és PR-alapismeretek 

3. 0117-06 Veszélyes áruk tárolásának, szállításának követelményei 

4. 0118-06 Áruterítés 

5. 0119-06 Az anyagbeszerzı munkakör követelményei 

6. 0391-06 A logisztikai ügyintézı speciális feladatai 
 
Ezeken keresztül a résztvevık megismerik: 

• A logisztikai folyamatok vállalati mőködésbe történı beágyazódását 
• A logisztikai folyamatokkal kapcsolatos gazdálkodási-mőködési kérdéseket 
• Fenti folyamatok megvalósításának fizikai feltételrendszerére és a vállalati 

információs rendszerben való nyomon követésére vonatkozó ismereteket 
• Marketingismereteket 
• A szakmához kapcsolódó ügyviteli, irodatechnikai, kommunikációs ismereteket 
• Az elmélet gyakorlati felhasználhatóságát és felhasználását 

 
A vizsgára bocsátás feltétele 

• érettségi bizonyítvány 
• a képzési programban meghatározott modulzáró vizsga teljesítése  
• a képzési programban meghatározott gyakorlat teljesítésérıl szóló igazolás  
• 80%-os órai jelenlét 
• A szaknyelvi felkészítés opcionális, de csoportlétszámtól függıen kb. 15-20.000 Ft 

 
A képzés idıtartama 



 
194 óra, 24 alkalom, amelyben szerepel 2 tanóra vállalatlátogatás  

 
A képzés kezdete 

Megfelelı létszám esetén 
 
A szakmai vizsga 

A szakmai vizsga az egyes követelménymodulokhoz kapcsolódóan gyakorlati (írásbeli) és 
szóbeli vizsgarészbıl áll. 

  Követelménymodul 1. feladat 2. feladat 3. feladat 

1. 0061-06 
Ügyviteli, irodatechnikai, 
kommunikációs 
ismeretek 

gyakorlat 
120 perc 

szóbeli 
15 perc 

szóbeli 
15 perc 

2. 0062-06 
Marketing és PR-
alapismeretek 

szóbeli 
30 perc - - 

3. 0117-06 

Veszélyes áruk 
tárolásának, 
szállításának 
követelményei 

szóbeli 
15 perc 

gyakorlat 
60 perc - 

4. 0118-06 Áruterítés szóbeli 
15 perc 

gyakorlat 
60 perc - 

5. 0119-06 
Az anyagbeszerzı 
munkakör 
követelményei 

szóbeli 
15 perc 

gyakorlat 
60 perc - 

6. 0391-06 
A logisztikai ügyintézı 
speciális feladatai 

szóbeli 
15 perc 

gyakorlat 
60 perc - 

  
A rész-szakképesítéssel rendelkezık követelménymodul-vizsgáinak eredménye logisztikai 

ügyintézı emelt szintő képesítésre történı jelentkezés esetén beszámításra kerül! 
 
A szakmai vizsgarészek alóli felmentés 

A közgazdasági-marketing alapismeretek tárgy legalább középszinten teljesített érettségi 
vizsgája esetén a 0062-es követelménymodulhoz tartozó vizsgarész teljesítése 100%-osnak 
tekintendı. 
 
Kedvezmények 

• a képzés a szakképzési hozzájárulás terhére elszámolható 
• kamatmentes részletfizetési lehetıség 

 
A képzéshez kapcsolódó felnıttképzési szolgáltatások 

• a képzés elején felmérjük jelentkezıink számítástechnikai ismereteit, és ettıl függıen 
felmentést kaphatnak bizonyos számú óralátogatás alól az ügyvitel modulnál 

• tudásszint elızetes felmérése 
• képzési szükséglet felmérése, képzési tanácsadás 

 
Megszerezhetı szakképesítés 

Államilag elismert emelt szintő logisztikai ügyintézı  
 
További információ 

IFKA-LFK Titkárság 
Tel: 06 1 3122480/150 
Fax: 06 1 3320787 
lfk@ikfa.hu 


